OBJETIVO

Desarrollarme profesionalmente
en el area de especialidad
académica beneficiando a la
empresa con mis conocimientos
y entusiasmo.

APTITUDES

Excelente comunicacion.
Entusiasta y motivadora.
Fuerte adaptacién al cambio.
Proactiva. Ordenada. Eficiente.

IDIOMAS

Espafiol: Nativo
Inglés: 85%

EXPERIENCIA

ASISTENTE DE CONTABILIDAD - LIC. RIGOBERTO MARCHENA -
TEMPORADA NOV 2008 — FEB 2009
Trabajo realizado ad-honorem mientras estudiaba.

DIGITADORA ¢ INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS « ENERO 2010 -
FEBRERO 2010
Registro de clientes nuevos al sistema.

ASISTENTE ADMINISTRATIVA « MYC FERRETERIA « 2006 -
ACTUALMENTE

Encargada de cuentas por pagar, planillas, facturacion electrénica.
Administracion y andlisis de inventarios. Ayudante de bodega. Soporte y
ayuda para la fuerza de ventas. Encargada de cajas y arqueos.

EDUCACION

CONTADURIA « DICIEMBRE 2019 « UNIVERSIDAD LATINA

Después de administracion de negocios supe que contabilidad seria una
opcion mas para ampliar mis conocimientos en el area, ayudandome en
mi actual puesto de trabajo y para futuras contrataciones.

MERCADOTECNIA « DICIEMBRE 2013 « UNIVERSIDAD LATINA

La licenciatura en administracion de negocios con énfasis en mercadeo
fue un plus que al dia de hoy ha sido de gran provecho en las areas que
me desempefio.

ADMINISTRACION DE NEGOCIOS *« MAYO 2010 « UNIVERSIDAD
LATINA

Durante el proceso, se logro, en la Municipalidad de Palmares, Alajuela,
abrir el departamento del archivo central.



HABILIDADES

|
Rapida digitacion.

Fuerte adaptacion al cambio.
Multitasking.

OTROS CURSOS

SEMINARIO DE ACTUALIZACION CONTABLE — FEB 2020
Impartido por el Colegio de Contadores Privados de Costa Rica

TALLER PRACTICO: DECLARACION DEL IVA — AGOSTO 2019
Impartido por Masis y Asociados, Fundacion Omar Dengo.

SEMINARIO: IMPLICACIONES Y EFECTOS DE LA REFORMA FISCAL
— ABRIL 2019
Impartido por Grupo Kisocr de Occidente

Conocimiento intermedio en hojas de Excel, y otros asuntos informaticos
relevantes para las empresas.

OTRA INFORMACION

Licencia de conducir v

Vehiculo propio v

Disponibilidad para viajar / cambiar de residencia v



